
Доступне радње са рачуном
Доступне радње налазе се изнад картица са детаљима о рачуну.

Напомена:
Број доступних радњи варира у зависности од врсте рачуна. На пример, не можете копирати или
рефундирати рачун који је већ копиран.

Штампање рачуна

Кликните овде да видите како да одштампате рачун

ОпцијаШтампај вам омогућава да одштампате одређени рачун.

Након тога, само подесите опције штампања и кликните на пољеШтампај.
•

Прво, нови прозор ће Вам понудити опције за штампање као исечак или рачун.



Копирање рачуна

Кликните овде да видите како да копирате рачун

Опција Направи копију вам омогућава да креирате копију одређеног рачуна.

Прво ће се у новом прозору затражити потврда.

Рефундирање рачуна

Кликните овде да видите како да рефундирате рачун

Опција Рефундирај цео износ вам омогућава да издате рачун Рефундација за цео износ на одређеном
рачуну.

Прво ће се у новом прозору затражити потврда.

Слање рачуна е-поштом

Кликните овде да видите како да пошаљете рачун е-поштом

Опција Пошаљи е-поштом омогућава Вам да купцима пошаљете одређени рачун путем е-поште.



Прво унесите важећу адресу е-поште на коју желите да пошаљете рачун и кликните Наредна.


